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АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	11.11.2022
	№
	1092


О внесении изменений в постановление администрации
Березовского городского округа от 05.10.2021 № 846 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  уставом Березовского городского округа, постановлением администрации Березовского городского округа от 02.12.2019 № 965 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Березовского городского округа
п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в постановление администрации Березовского городского округа от 05.10.2021 № 846 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (в редакции постановления администрации Березовского городского округа от 13.07.2022 № 604), а именно в приложении:
1.1. пункт 1.2. раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«1.2. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей дошкольного возраста от 2 месяцев до прекращения образовательных отношений.»;
1.2. пункт 2.4. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.4 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 дня со дня регистрации письменного заявления. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в образовательную организацию документов из МФЦ.

Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.»;
1.3. пункт 2.6. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих предоставлению заявителем, необходимых в соответствии нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.

Заявление для направления в муниципальную образовательную организацию предоставляется в Управление образования Березовского городского округа на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявление о приеме предоставляется в образовательную организацию на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
1) В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение.
В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления  указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.
Заявление может быть подано лично, направлено в уполномоченный орган в форме электронного документа, через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), или подано заявителем через МФЦ. Заявителю предоставляется возможность получения бланка заявления в электронном виде с помощью ЕПГУ, РПГУ. 

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления с приложением документов на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи запроса на предоставление муниципальной услуги в какой-либо иной форме, при этом на ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

2) Для направления и/или приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
Для направления родители (законные представители) ребенка, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), подтверждающий(е) личность ребенка и подтверждающий (е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей)ребенка – граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.
- документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в образовательной организации (копия и оригинал для сверки) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- согласие на обработку персональных данных в автоматизированной информационной системе «Дошкольные образовательные учреждения» (АИС «ДОУ») (по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту).

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

Требование предоставления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.»;
1.4. пункт 2.17.1. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.17.1.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу возможно.»;
1.5. приложение  2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования» изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1.6.  Дополнить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования» приложением 6 согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
1.7. приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования» изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
2. Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа Салгановой М.А. опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Вестник Березовского городского округа Кемеровской области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Березовского городского округа по социальным вопросам Жуйкову Т.В. 
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Березовского

городского округа                                                                         С.А.Щегербаева
Приложение № 1

к постановлению администрации
Березовского городского округа

от 11.11.2022 № 1092
                                                                                        Руководителю ________________

                                                                                        Родителя (законного представителя) 

                                                                                        Фамилия __________

                                                                                        Имя _______________

                                                                                        Отчество (при наличии)___________

                                                                                         Реквизиты документа, 

                                                                                         удостоверяющего личность 

                                                                                         родителя (законного представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

                                           (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка)

дата рождения:   «_____» ______________  __________ г.р.,

                                              (число, месяц, год рождения ребенка)

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка:_________________________________________

в ________________________________________________________________________

в ________________ группу___________________________ направленности.

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания)  ребенка:

г._______________________,ул. __________________________________________дом ______корп.______кв._____

Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (иной законный представитель)

__________________________________________________________________________;  

(ФИО)

контактный телефон:______________________________________________________________;

адрес электронной почты___________________________________________________________.

Отец (иной законный представитель): ________________________________________________________________________________;
(ФИО)

Контактный телефон:______________________________________________________________.

адрес электронной почты___________________________________________________________.

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии):______________

_____________________________________________________________________________

Выбираю язык образования _________________,  родной язык из числа народов Российской Федерации _______________________________________________________.

Сведения о потребности ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ОВЗ в соответствии с заключением ПМПК (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида)       в соответствии с ИПР ____________________________________________________________

Сведения о необходимом режиме пребывания ребенка:________________________________

Желаемая дата приема на обучение_________________________________________________

С Уставом Учреждения, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а):

«_________» _________________20 ___ г. ___________________________    ____________









Ф.И.О.


          подпись

«_________» _________________20 ___ г. ___________________________    ____________









Ф.И.О.


          подпись

Заявление о направлении (или о постановке на учет)                                                      в дошкольную образовательную организацию
В Управление образования администрации Березовского городского округа

от _______________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина

_____________________________________________________
адрес регистрации гражданина
__________________________________________________ адрес проживания гражданина
__________________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для предоставления места в муниципальной дошкольной образовательной организации Березовского городского округа моего ребенка _____________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

Дата рождения ребенка: _______________________________________________________________
Реквизиты свидетельства о рождении ребенка: ___________________________________________
Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка:

_____________________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка:

Мать ________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: ________________________________________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии): __________________________________
Отец ________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: ________________________________________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии): __________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии):

_____________________________________________________________________________________
Выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка: _________________________________________________
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): ____________________________________________________________________________
Направленность дошкольной группы: ____________________________________________________
Необходимый режим пребывания ребенка: с ______ до ______ часов

Желаемая дата приема на обучение: «_____» _______________ 20_____ года

Наименование дошкольной образовательной организации (не более трех): ____________________
_____________________________________________________________________________________
Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости): ____________________________________________________________
При наличии у ребенка полнородных и неполнородных братьев и (или) сестер,  обучающихся в муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка указать фамилию(ии), имя (имена), отчество(а) (последнее – при наличии) братьев и (или) сестер: ________________________________________________________________
С Административным регламентом «Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования» ознакомлен(а) ________________________________________________
Согласен(а) на обработку предоставленных мною персональных данных ______________________
Прошу информировать о результатах предоставления муниципальной услуги по телефону, почте, электронной почте (нужное подчеркнуть).

Прошу выдать направление в дошкольную образовательную организацию при личном обращении.

Дата _______________ Подпись _________________ Расшифровка подписи _____________________

Приложение № 2
к постановлению администрации

Березовского городского округа

от 11.11.2022 № 1092
Расписка-уведомление

Индивидуальный номер заявления о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования: от «_____» ___________ 20____ г. № ______.

Перечень представленных документов:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Документы приняты:

_____________________________________________________________________________
ФИО, подпись должностного лица, принявшего документы
Приложение № 3
к постановлению администрации

Березовского городского округа

от 11.11.2022 № 1092
Согласие 

на обработку персональных данных 

Я, _________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее при наличии),

паспорт: серия________номер_______________________, выданный_____________________ _________________________________________________________________________________
(кем и когда)

зарегистрированный (ая) по адресу: __________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(далее – «Законный представитель»), действующий(ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего(ей): _________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее при наличии) ребёнка),

дата рождения _____________________свидетельство о рождении _______________________, выданное_________________________________________________________________________
(кем и когда) (далее – «Ребенка»),

даю согласие оператору: _________________________________________________________________________________ (название организации), расположенной по адресу: _________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ________________________________________________________________,

на обработку с использованием средства автоматизации - информационной системы «АИС ДОУ», а именно на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу, уничтожение следующих персональных данных: 

• фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), место работы, должность, контактные данные, Законного представителя Ребенка, 

• фамилия, имя, отчество, дату рождения, пол, контактные данные Ребенка, 

• данные об очерёдности, наличии патологий, копии справок на предоставление льготы, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии и копии свидетельства о рождении. 

Цель обработки: предоставление Ребенку и/или его Законным представителям информации о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования  в дошкольных образовательных организациях в электронном формате. 

Настоящее согласие в отношении обработки указанных данных действует на весь период нахождения Ребенка в указанном ДОУ до прекращения образовательных отношений. 

Осведомлен(а) о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ДОУ по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю ДОУ. 

Подпись:_________________                                                              «____» ______________ 20__
